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Số: 2391/2005/QĐ-UBND
   Việt trì, ngày 6  tháng 9  năm 2005

QUYẾT ĐỊNH CỦA UBND TỈNH PHÚ THỌ

Về việc thành lập Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất

UỶ BAN NHÂN DÂN TỈNH PHÚ THỌ
Căn cứ Luật tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Luật Đất đai ngày 26/11/2003;

Căn cứ Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

Căn cứ Thông tư Liên tịch số 38/2004/TTLT-BTNMT-BNV ngày 31/12/2004 của Bộ Tài nguyên & Môi trường - Bộ Nội vụ về việc hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ quyền hạn và tổ chức của Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất và Tổ chức phát triển quỹ đất;

Căn cứ Quyết định số 1107/2005/QĐ-UB ngày 28/4/2005 của UBND tỉnh Phú Thọ về chức năng, nhiệm vụ và tổ chức bộ máy của Sở Tài nguyên và Môi trường Phú Thọ;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ và Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất trực thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Phú Thọ.

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất là đơn vị sự nghiệp có thu, thực hiện dịch vụ công, có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản dự toán cấp 1, được mở tài khoản tại Kho bạc Nhà nước và Ngân hàng để giao dịch.

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có trụ sở riêng, trước mắt làm việc tại trụ sở của Sở Tài nguyên và Môi trường.

Điều 2. Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn:

2.1. Chức năng:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có chức năng tổ chức thực hiện đăng ký, chỉnh lý biến động đất đai; lập, quản lý hồ sơ địa chính; thống kê đất đai; cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; giúp Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường thực hiện các thủ tục hành chính về quản lý sử dụng đất theo quy định của pháp luật; thực hiện dịch vụ công, phục vụ người sử dụng đất thực hiện các quyền và nghĩa vụ.

2.2. Nhiệm vụ, quyền hạn:

2.1. Giúp Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường làm đầu mối thực hiện các thủ tục hành chính về cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn tỉnh đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài (trừ trường hợp mua nhà ở gắn liền với quyền với quyền sử dụng đất ở), tỏ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài;

2.2. Đăng ký sử dụng đất và chỉnh lý biến động về sử dụng đất theo quy định của pháp luật khi thực hiện các quyền của người sử dụng đất là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài (trừ trường hợp mua nhà ở gắn liền với quyền sử dụng đất ở), tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài;

2.3. Lập và quản lý toàn bộ hồ sơ địa chính gốc đối với tất cả các thửa đất thuộc phạm vi địa giới hành chính cấp tỉnh; cấp bản sao hồ sơ địa chính từ hồ sơ địa chính gốc cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất cấp huyện và Uỷ ban nhân dân xã, phường, thị trấn;

2.4. Chỉnh lý hồ sơ địa chính gốc khi có biến động về sử dụng đất theo thông báo của cơ quan Tài nguyên và Môi trường, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất cấp huyện; chuyển trích sao hồ sơ địa chính gốc đã đã chỉnh lý cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất cấp huyện và Uỷ ban nhân dân xã, phường, thị trấn để chỉnh lý bản sao hồ sơ địa chính;

2.5. Cung cấp số liệu địa chính cho cơ quan có chức năng xác định mức thu tiền sử dụng đất, tiền thuê đất, các loại thuế có liên quan đến đất đai đối với người sử dụng đất là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài ( trừ trường hợp mua nhà ở gắn liền với quyền sử dụng đất ở), tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài;

2.6. Lưu trữ, quản lý bản sao Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và các giấy tờ khác hình thành trong quá trình thực hiện thủ tục hành chính quy định tại điểm 2.1. nêu trên;

2.7. Thực hiện việc thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp tỉnh;

2.8. Xây dựng, quản lý và phát triển hệ thống thông tin đất đai; cung cấp bản đồ địa chính, trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính, các thông tin khác về đất đai phục vụ yêu cầu quản lý Nhà nước và nhu cầu của cộng đồng;

2.9. Theo quy định của pháp luật, thực hiện việc thu phí, lệ phí trong quản lý sử dụng đất đai; thực hiện các dịch vụ có thu về cung cấp thông tin đất đai;

2.10. Thực hiện chế độ báo cáo theo quy định hiện hành về các lĩnh vực công tác được giao cho Sở Tài nguyên và Môi trường;

2.11. Quản lý viên chức, người lao động và tài chính, tài sản thuộc Văn phòng  theo quy định của pháp luật;

2.12. Thực hiện các nhiệm vụ khác do UBND tỉnh và Sở Tài nguyên và Môi trường giao.

Điều 3: Tổ chức và biên chế

3.1. Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có Giám đốc và 01  Phó Giám đốc.

Chủ tịch UBND tỉnh bổ nhiệm, miễn nhiệm Giám đốc Văn phòng.

Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường bổ nhiệm, miễn nhiệm Phó Giám đốc Văn phòng. 

3.2. Các phòng chuyên môn nghiệp vụ

- Phòng Hành chính - Tổng hợp

- Phòng Đăng ký quyền sử dụng đất

- Phòng Quản lý hồ sơ địa chính

3.3. Biên chế:

Biên chế của Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất được chia làm 02 bộ phận:

- Bộ phận được ngân sách cấp lương: 7 biên chế

- Bộ phận hợp đồng (quỹ lương do Văn phòng tự chi trả): Văn phòng tự quyết định số lượng phù hợp với yêu cầu công việc, song không vượt quá 10 biên chế.

3.4. Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thực hiện chế độ hạch toán kế toán và cơ chế tài chính theo Nghị định số 10/2002/NĐ-CP ngày 16/01/2002 của Chính phủ về chế độ tài chính áp dụng cho đơn vị sự nghiệp có thu và các văn bản quy định khác về tài chính.

3.5. Giao Giám đốc Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất quy định nhiệm vụ, bố trí cán bộ, viên chức; xây dựng quy chế làm việc trình Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường phê duyệt và triển khai thực hiện.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, Chủ tịch UBND các huyện, thành, thị, Giám đốc Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất căn cứ Quyết định thi hành.
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